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Alur pengajuan
1.⁠ ⁠Admin/Super Admin terlebih dahulu menginput Master DPA (kode kegiatan beserta tarif uang harian, penginapan, representasi, sewa kendaraan, dll.).
2.⁠ ⁠Saat pegawai membuat Pengajuan Perjalanan Dinas, pegawai cukup mengisi:
•⁠  ⁠Pegawai
•⁠  ⁠Kode Kegiatan
•⁠  ⁠Tujuan
•⁠  ⁠Jenis Transportasi
•⁠  ⁠Tanggal Berangkat & Tanggal Kembali
3.⁠ ⁠Setelah data tersebut dipilih, sistem otomatis mengambil tarif dari Master DPA lalu menghitung:
Uang Harian = tarif × jumlah hari
Penginapan = tarif × (jumlah hari - 1)
Representasi = tarif × jumlah hari (jika ada)
Sewa Kendaraan = tarif × jumlah hari (jika ada)
4.⁠ ⁠Untuk rincian biaya, saya rencananya menyesuaikan form menjadi:
•⁠  ⁠Tambah kolom Sewa Kendaraan.
•⁠  ⁠Tambah kolom Biaya Transportasi untuk transportasi selain pesawat.
•⁠  ⁠Jika transportasi Pesawat, yang digunakan tetap Harga Tiket Pergi dan Harga Tiket Pulang.
•⁠  ⁠Jika transportasi selain Pesawat (mobil/speedboat/dll), kolom tiket disembunyikan dan menggunakan Biaya Transportasi.
5.⁠ ⁠Semua nominal otomatis muncul di halaman Pengajuan Perjalanan Dinas, tetapi tetap bisa diedit oleh Bendahara jika ada perubahan.






image7.png
Tambah Data Perjalanan Dinas Baru

Informasi Pegawai

Jenis Pegawai
‘Semua Jenis Pegawai

°

Pilih Pegawai *

-~ Pilh Pegawai -- 2

SAMUEL MARKUS MUGUJAI, SH Hapus

Nama Pegawai Jabatan

SAMUEL MARKUS MUGUJAL, SH KETUA DPRK

Fraksi Komisi

Kode Kegiatan
4.02.02.2.01.0006 - JALAN DINAS
Tujuan otomatis: KELUAR DAERAH MAKASAR | Jenis pegawai otomatis: KETUA DPRK

©

Sub Kegiatan
3. BIMPTEK (MAKASAR)
Tujuan otomatis: BIMPTEK (MAKASAR) | Jenis pegawai otomatis: KETUA DPRK | Hari perjalanan: 3

o

SAAT INPUTAN 13.38 W/

Pegawai yang dipiih harus sesuai dengan jabatan pada kode
kegiatan

DIA ERROR PADAHAL JABATANNYA SUDAH BENAR 1338. VvV




image8.png
‘Tambah Data Perjalanan Dinas Baru

85 Dashboard Informasi Pegawai

S Data User Jonis Peganai
Somua Jois Pogawai

2 Data Pegawai Pih Pogawai -

i g -
A Daftar Perjalanan ? J

Hapus
B  Laporan Perjalanan Di.

Nama Peganai Jabatan

B RekapsPD ‘SAMUEL MARKUS MUGUIAL SH KETUA DPRK
Frakei Komisi

@ BinData

A Ringkasan Keberangk.

Kodo Kegiotan
402022010006 - ALANDINAS

©  Kuota Peralanan Dinas Tfuanotomati: KELUAR DAERAM MAKASAR| Jons pegawa tomats: KETUA D9RK

m BukuoPA

A Loy
Informasi Peralanan
Aeaota+ Kota T+

Marke BNPTER MAKASAR)

PILIH PEGAWAI HARUNYS BISA LEBIH DARI 1 PEGAWAI , JADI KETIKA PEGAWAI DI
TAMBAHKAN LEBIH DARI 1 MAKA DIA AKAN POST PERJALANAN 11 BERDASARKAN
NAMA YANG ADA JADI SAAT POST BISA ADA BANYAK PEGAWAI YG DI TAMBAHKAN
DIA JUGA MENGIKUTI RUMUS KODE KEGIATAN BERDASARKAN JABATANNYA ,
DIMANA NOMOR SPPD SAMA TANGGAL BERANGKAT SAMA HANYA

AKOMODASI ,RINCIAN BIAYA YANG MENGIKUTI JABATAN MASING" 13.47 W




image9.png
SIWAN

gerjalanan Dinas Dewan 08 Dashboard Jum, 24 Jul 2026

Laporan Perjalanan Dinas

08 Dashboard

Total Perjalanan Selesai Baru Ditambahkan Total Biaya $
V)

851 9 || a Y g6 ©  Rp940.175.000
Ps  Data User
o3} i SRR iy
~ Data Pegawai 7 Statistik Biaya LIVE © Destinasi Teratas
R Daftar Perjalanan

Rata-rata Biaya per Perjalanan 1 Boven Digoel 74 perjalanan

Rp1.104.788,48

@ Laporan Perjalanan Di...

B8 Rekap SPD Proses Verifikasi Sudah di Bendahara Dibatalkan 2 Surabaya R L
1 0 0
)
T BinData
KOMPOSISI STATUS 3 Distrik Kimaam 43 perjalanan
,O\ Ringkasan Keberangk... Selesai 4 (0%) B —
-—
Proses Verifikasi 1(0%)
©  Kuota Perjalanan Dinas - 4 Distrik Kaptel 43 perjalanan
Sudah di Bendahara 0 (0%)
- N
0 BukuDPA Baru Ditambahkan 846 (99%)
L J
5 Distrik Animha 41 perjalanan
Dibatalkan 0 (0%) perl
'/\/- Log - s —

23 Perjalanan Dinas Terbaru
[ Logout

NAMA DECAWA) TIIIHIIAN TANCCAI RIAVA CTATIIC




image10.png
)
m

SIWAN

Sistem Manajemen Perjalanan Dinas Dewan

version 1.1

Dashboard

Data User

Data Pegawai

Daftar Perjalanan

Laporan Perjalanan Di...

Rekap SPD

Bin Data

Ringkasan Keberangk...

Kuota Perjalanan Dinas

Buku DPA

Log

Logout

Buku DPA
Daftar kegiatan. Sub kegiatan dikelola dari menu titik 3 pada masing-masing data.

Q  Cari kegiatan atau deskripsi...

Kegiatan

11
kkk
Rp1.111

1
TUJUAN INFORMASI
Rp100.000

4.02.02.2.01.0006
JALAN DINAS
Rp100.000.000

Menampilkan 1 - 3 dari 3 data

Y Filter v

Sub Kegiatan

1 tujuan terdaftar - 0 komponen

1 tujuan terdaftar - 0 komponen

3 tujuan terdaftar - 3 komponen

98 Buku DPA

Jum, 24 Jul 2026

+ Tambah Buku DPA

] 3data

Sebelumnya n Berikutnya




image11.png
Tambah Buku DPA

Kode Kegiatan

Masukkan kode kegiatan

Informasi Kegiatan

Masukkan informasi kegiatan

Kode Sub Kegiatan

Masukkan kode sub kegiatan

Informasi Sub Kegiatan

Masukkan informasi sub kegiatan

Alokasi Anggaran

Masukkan alokasi anggaran

Nilai disimpan dalam Rupiah. Preview: Rp0

Buku baru bisa disimpan tanpa sub kegiatan pertama. Jika nanti perlu, tujuan dan
komponen bisa ditambahkan dari menu titik 3 pada data yang sudah tersimpan.





image1.png
)
()}

SIWAN

Sistem Manajemen Perjalanan Dinas Dewan

version 1.1

Dashboard

Data User

Data Pegawai

Daftar Perjalanan

Laporan Perjalanan Di...

Rekap SPD

Bin Data

Ringkasan Keberangk...

Kuota Perjalanan Dinas

Buku DPA

Log

1 nennd

Rekap |

No SP

243

244

242

238

239

241

231

232

Daftar Vorifikasi SPD

06 Jul 2026

03 Jul 2026

03 Jul 2026

TAUFIK LATARISSA, S.Sos

PUTRI HANDAYANI JAWIYAH, S.Psi

AGUS IRIANTO, S.Pd.l., M.Pd

Printer

Presets

Copies

Pages
© Al 30 Pages
Range from 1 to

Selection
Select pages from the sidebar

Paper Size
Orientation

Scaling

Safari

?  PDF v

© 13 Portrait

JAKRTA

YOGYAKARTA

YOGYAKARTA

& No Printer Selected ¢

Default Settings ¢

A4 210by 297 mm ¢
09 Landscape

100%

Cancel

Rp0
RpO

RpO

o
25

Rekap SPD Jum, 24 J

ikasi &

Excel Verifikasi |

J Representatif

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

dahara &, Excel Bend

Penginapan

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

Rp0

Rp0

Rp0

RpO

Rp0

Rp0

Trans




image2.jpeg
e
Froiiser

o





image3.jpeg
1SvHEREA
ww  SLEOR0

wownzian | svaiswmavvonal | wors | aas o EH

920Z NVHVOONY NNHY.L
| $353¥ dS NVMHVHIANIW WN138 ONVA ¥vL4va





image4.png
SUDAH DI BENDAHARA
MASIH DI VERIFIKASI
DIKEMBALIKAN UNTUK PERBAIKAN

BATAL
DANA SEKRETARIAT





image5.png
)
()}

SIWAN

Sistem Manajemen Perjalanan Dinas Dewan

version 1.1

Dashboard

Data User

Data Pegawai

Daftar Perjalanan

Laporan Perjalanan Di...

Rekap SPD

Bin Data

Ringkasan Keberangk...

Kuota Perjalanan Dinas

Buku DPA

Log

Logout

Daftar Perjalanan Dinas

Q  Cari nama, NIP, tujuan, atau departemen...

Pegawai

BERNARDUS NDIKEN, S.IP
- (KEBANGKITAN BANGSA)

RICHARD WILLIAM KANDAM

FRENGKI YUNUS AIPASSA

MARIA SALOME KANDEN, S.Sos
- (PARTAI DEMOKRASI INDONESIA PERJUANGAN)

H. RAMLI, SE., S.Pd
KOMISI 11l (-)

Drs. David Tom Tuwok
19720927 199203 1 002 (SEKWAN)

PASKALIS WAMUDIWA, S.I.P
- (PARTAI NASIONAL DEMOKRAT)

TAUFIK LATARISSA, S.Sos
KOMISI Il (PARTAI KEBANGKITAN BANGSA)

MARDIANSYAH, S.H., LL.M, C.Med
KOMISI | (PARTAI KEBANGKITAN BANGSA)

< Filter v @ Info Warna

Tujuan

DISTRIK TUBANG
Speed

DISTRIK TUBANG
Speed

DISTRIK TUBANG
Speed

DISTRIK TUBANG
Speed

BOVEN DIGOEL
Mobil

SURABAYA
Pesawat

JAYAPURA
Pesawat

JAKRTA
Pesawat

BOVEN DIGOEL
Mobil

Keterangan warna status

Baru Baru ditambahkan

Il Biaya

5 Proses verifikasi dan upload
scan dokumen

Sudah di bendahara, rincian
biaya bisa diisi

Bend

Selesai Data perjalanan selesai

¥ Kembali: 16 Jul 2026

7 Berangkat: 8 Jul 2026
v Kembali: 10 Jul 2026

7 Berangkat: 8 Jul 2026
v Kembali: 12 Jul 2026

7 Berangkat: 7 Jul 2026
v Kembali: 11 Jul 2026

7 Berangkat: 7 Jul 2026
v Kembali: 11 Jul 2026

7 Berangkat: 7 Jul 2026
v Kembali: 9 Jul 2026

e

0

RpO

RpO

RpO

RpO

RpO

08 Daftar Perjalanan

Jum, 24 Jul 2026

<+ Tambah Perjalanan Dinas

Status

Baru Ditambahkan

Baru Ditambahkan

Baru Ditambahkan

Baru Ditambahkan

Baru Ditambahkan

Baru Ditambahkan

Baru Ditambahkan

Baru Ditambahkan

Baru Ditambahkan




image6.png
Detail Sub Kegiatan
JALAN DINAS

SUB KEGIATAN
4.02.02.2.01.0006

TUIUAN
BIMPTEK (MAKASAR)

JABATAN
KETUA DPRK

KOMPONEN

Uang harian
Transport tket berangkat + pulang = Rp200.000 + R5300.000 - Total
Rp500.000

BUG JABATAN DPRK 13.38 W/

Edit Data Pegawai

DATA UTAMA
Nama Lengkap Jabatan Status Pegawai

'SAMUEL MARKUS MUGUJAL S.H KETUA DPRK: PR

Komisi Fraksi

= PARTAI NASIONAL DEMOKRAT

KONTAK DAN IDENTITAS

Email NoHP Tanggal Lahie

Masukkan email Masukkan no HP 1071

Alamat

Masukkan alamat

DATA PEGAWAI SUDAH DPRK 13.38 W/




